	
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL

ACADEMIA INTEGRADA DE DEFESA SOCIAL

CAMPUS DE ENSINO METROPOLITANO I

RELATÓRIO DE CONCLUSÃO DE CURSO 
NOME DO CURSO
TURMA: ( nº da turma)
__________________

Coordenador
Cargo/função-Mat



Recife, 22 de julho de 2013


SUMÁRIO
Anexos:
1 - Projeto aprovado do curso;

2 - Parecer Técnico de aprovação do curso;

3 - Portaria de Matrícula do Corpo Discente;

4 - Portaria de Designação e/ou substituição Corpo Docente;

5 - Termos de Declaração contendo: Autorização da Chefia Imediata, Compensação de Hora Aula e informação de que não se encontra de licença ou gozo de férias;

6 - Planilha de registro do conceito do coordenador do curso;

7 - Planilha de registro do conceito dos Instrutores Titulares;

8 - Planilha de registro do conceito dos Instrutores Secundários;

9 – Atas de frequência dos alunos (Cursos de Capacitação Continuada de até 02(dois) meses de duração);

10 - Boletim de Serviço (Saque de Hora Aula);

11 - Portaria de Conclusão de Curso;
12 – Cronograma de Aulas Ministradas;

13 – Registro Fotográfico.

1. INTRODUÇÃO 
2. OBJETIVO DO CURSO

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 

3.1 Funcionamento do Curso

3.1.1 Modalidade:
-O curso funcionou na modalidade _______
3.1.2 Quantidade de turmas

-O curso foi composto por  xx  turmas sendo este relatório referente a turma  xx
3.1.3 Valor Total do Curso: 
-O orçamento total do curso foi de R$___ (xxx reais e xxx centavos),  sendo aproximadamente R$____ (xxx reais e xxx centavos),   por turma e R$____ (xxx reais e xxx centavos),  por aluno.

3.1.4 Malha Curricular e Conteúdo Programático do Curso
 (Ver anexo x, pag Y)
3.1.5 Carga Horária Total do curso

-O curso teve uma carga horária total de___
3.1.6 Relação dos Instrutores por Disciplina e Carga Horária.
(Ref portaria xxx de xx de xxxx de 2xxx)

	Nome completo
	Mat
	Tipo de docência
	Disciplina
	H/a

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3.1.7 Local de Realização
-O curso foi realizado no Campus de Ensino/ Local sob responsabilidade do campus  XXX
3.1.8 Horário de funcionamento do curso
-O curso funcionou das 08h00 às 17h00, com intervalos de 00h10 entre as aulas..
3.1.9 Dias da semana

-O curso funcionou de ______-feira  a _______-feira
3.1.10 Período

a) Início do curso:
b) Término do curso:
c) Duração do curso:

Ex: O curso teve duração de 2 anos, 3 meses e 12 dias.

Ex2 : O curso teve duração de 2 semanas

4. CORPO DISCENTE

4.1 Relação dos alunos Matriculados

	Nº
	NOME 

COMPLETO
	MATRICULA
	ÓRGÃO

 OPERATIVO
	TELEFONE
	E-MAIL

	
	
	
	
	
	


4.2 Relação dos Alunos Desistentes

	Nº
	NOME COMPLETO
	MATRICULA
	NOTA/CONCEITO
	SITUAÇÃO
	MOTIVO

	
	
	
	
	
	


4.3 Relação dos Alunos Reprovados
	Nº
	NOME COMPLETO
	MATRICULA
	NOTA/CONCEITO
	SITUAÇÃO
	MOTIVO

	
	
	
	
	
	


4.4 Relação dos Alunos Concluintes
	Nº
	NOME COMPLETO
	MATRICULA
	SITUAÇÃO
	NOTA/CONCEITO
	CLASSIFCAÇÃO

	
	
	
	
	
	


4.5 Quadro Síntese:

	DADOS
	PM
	PC 
	Polícia Cient
	BM
	outros
	Total

	Quant. total de alunos a serem formados (Ver projeto)
	5
	5
	5
	5
	-
	20

	Quantidade de alunos matriculados na turma
	1
	4
	5
	1
	-
	11

	Quantidade de alunos desistentes
	-
	-
	1
	1
	-
	2

	Quantidade de alunos reprovados
	-
	-
	-
	-
	-
	0

	Quantidade de alunos concluintes
	1
	4
	4
	0
	-
	9


5. DIFICULDADES ENCONTRADAS 
6. PONTOS POSITIVOS.
7. MATERIAL E LOGÍSTICA

8. AVALIAÇÃO DA INSTRUTORIA

8.1 Coordenadores
	NOME COMPLETO
	MAT.
	TURMA
	RESULTADO FINAL DAS AVALIAÇÕES - MÉDIAS

	
	
	
	DISCENTES
	COORD.
	SUP. ENSINO
	CONCEITO FINAL
	OBS:

	xxxxx
	xxxx
	xxxx
	Média geral dos discentes ao coordenador
	Nota da auto-avalilação do coordenador
	nota do

sup ao coorednador
	Média aritmética dos discentes, coordenador e sup de ensino
	


OBS: O Conceito final atribuído ao Coordenador Pedagógico será a média aritmética dos resultados finais das notas atribuídas pelos discentes e Supervisão de Ensino do Campus de Ensino.

8.2 Instrutores Titulares

	NOME COMPLETO
	MAT.
	TURMA
	RESULTADO FINAL DAS AVALIAÇÕES - MÉDIAS

	
	
	
	DISCENTES
	COORD.
	SUP. ENSINO
	CONCEITO FINAL
	OBS:

	xxxxx
	xxxx
	xxxx
	Média geral dos discentes ao titular
	nota do coord. ao titular
	nota do

sup ao coorednador
	Média aritmética dos discentes, coordenador e sup de ensino
	


OBS: O Conceito final atribuído ao Instrutor-Tutor será a média aritmética dos resultados finais das notas atribuídas pelos discentes, Coordenador de Turma e Supervisão de Ensino do Campus de Ensino.

8.3 Instrutores Secundários

	NOME COMPLETO
	MAT.
	TURMA
	RESULTADO FINAL DAS AVALIAÇÕES - MÉDIAS

	
	
	
	DISCENTES
	COORD.
	SUP. ENSINO
AVA
	CONCEITO FINAL
	OBS:

	xxxxx
	xxxx
	xxxx
	Média geral dos discentes ao titular
	nota do coord. ao titular
	nota do

sup ao coorednador
	Média aritmética dos discentes, coordenador e sup de ensino
	


OBS: O Conceito final atribuído ao Instrutor-Tutor será a média aritmética dos resultados finais das notas atribuídas pelos discentes, Coordenador de Turma e Supervisão de Ensino do Campus de Ensino.

8.4 Relação dos Coordenadores/Instrutores que obtiveram média abaixo de 5,00
	POSTO/GRAD
	NOME COMPLETO
	MATRICULA
	CURSO
	DISCIPLINA
	NOTA/CONCEITO

	
	
	
	
	
	



9. RESULTADOS OBTIDOS 

10. CONCLUSÕES E SUGESTÕES 

Nome do Coordenador____________________
Cargo:__________________________________
Função:_________________________________
Matrícula:_____ __________________________
Assinatura:______________________________
Local,____________________de ___________________de _____________
Visto














Supervisor de Ensino





Assinatura do supervisor de ensino após apreciação e aprovação do relatório





Nome completo do Campus responsável pelo curso.





Nome completo do curso (ver no Projeto ou Parecer técnico





Número sequencial da turma: 1, 2, 3 ...etc/ ANO da realização





Assinatura do coordenador. Cargo ou função com matrícula.





Data da entrega do relatório





Use como check List de anexos para o relatório





Deve ser curta e conter dados gerais que facilitem a introdução de qualquer leitor ao relatório.





Deve reproduzir o objetivo geral do projeto, sempre se referindo à turma a qual esta coordenando. Verificar o projeto: contêm dados que podem ser utilizados como suporte para seu texto





Lançar a modalidade: presencial a distância ou Híbrido (nas duas modalidades)





Lançar a quantidade geral de turmas e qual delas este relatório de refere





Lançar o valor do curso. Ver no projeto o total do curso e de materiais. Geral, por turma e por aluno. Fazer cálculos





 Verificar o projeto do curso e citar a página que consta este conteúdo.





 Informar a carga horária total do curso (ver no projeto)





 Faça referência à portaria de designação de docentes e preencha a tabela.





 Caso a relação de docentes seja extensa, coloque a relação como Anexo fazendo referência à portaria de designação de docentes. Nesse caso preencher apenas com : “ver anexo X –portaria de designação de docentes)





 Informar o Campus que ocorreu o curso. Caso não tenha sido no Campus informar o local e qual campus foi responsável pelo andamento do curso/turma





Informar os horários da realização das aulas e citar o Anexo X que se encontra o Quadro de trabalho Semanal -QTS “Cronograma de Aulas Ministradas” descrevendo todos os horários e disciplinas.








 Preencher os dias que o curso/turma funcionou





 Preencher a data de inicio: xx de xxxx de (ano)





 Preencher a data de término: xx de xxxx de (ano)





 Preencher o tempo em anos, meses, semanas ou dias.





 Preencher a planilha conforme portaria de matrícula. Caso seja muito extenso, crie um anexo para este item)








 Preencher baseado nas atas de presença. Caso seja muito extenso, crie um anexo para este item.





 Preencher baseado nas médias de provas ou frequência de FALTAS IGUAL OU ACIMA de 25% da carga horária da disciplina. Caso seja muito extenso, crie um anexo para este item.





 Preencher baseado nas médias de provas ou frequência de FALTAS ABAIXO e 25% da carga horária da disciplina. Caso seja muito extenso, crie um anexo para este item.





 Preencher as lacunas facilitando a contagem de alunos. Caso não haja dados, preencher com (-) ou (x). Não deixe as lacunas vazias. (observe a quantidade de participantes por instituições e lance o resultado em “alunos concluintes”, no final da tabela )





Apresentar e relacionar os pontos positivos na execução do curso, as soluções encontradas para a resolução dos problemas, lições aprendidas e conhecimentos adquiridos.











Apresentar as dificuldades encontradas na realização do curso, as deficiências do Campus devidamente justificadas, problemas outros enfrentados, etc. Fazer uma auto-avaliação.








A entrega de material e equipamentos atendeu as necessidades do curso? Foram adquiridos? Foram suficientes? Chegaram dentro do prazo? Houve problemas de logística?











O coordenador utilizará o formulário de avaliação disposto no site da acides para angariar as notas dos discentes e docentes e lançará os resultados finais das médias em cada planilha.





Caso não haja os docentes abaixo da média (5,00) preencher com: “Não houve docentes com média abaixo de 5,0”





Realizar uma análise dos resultados obtidos relacionando-o com o (os) objetivo (s) pretendido (o) no curso conforme projeto.








Deve conter uma análise objetiva e crítica do curso como instrumento educacional transformador, interdisciplinar e integrado para a formação profissional e o desenvolvimento humano do servidor, possibilitando a construção da cidadania e de profissionais comprometidos a fazer um país melhor. Aqui podem e devem ser apresentadas as possíveis sugestões para a melhoria da qualidade do ensino profissional da ACIDES enquanto Universidade Corporativa.








Enfim, identificação do coordenador e data do relatório. Lembre-se também de assinar na capa











PAGE  

